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Poznan, 09.11.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/TEMPUS LEASING SP. Z 0.0.

dotyczace zakupu ustug doradczych w zakresie przygotowania dokumentacji i analiz niezbednych
do pozyskania zewnetrznego finansowania o charakterze dtuznym - wprowadzenie obligacji na
rynek Catalyst, w ramach projektu pt.: , Wprowadzenie przedsiebiorstwa Tempus Leasing Sp. z o.o0.
na rynek Catalyst”, ubiegajacego sie o dofinansowanie ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj na lata 2014-2020, Dziatania
PO IR 3.1.5. ,,Wsparcie MSP w dostepie do rynku kapitatowego — 4 Stock”.

ZAMAWIAJACY:

Tempus Leasing Sp. z 0.0.
ul. Libelta 1A/2

61-706 Poznan

NIP: 783-171-99-09
REGON: 360332648

1.

Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zlecenie wykonania ustug doradczych obejmujgcych przygotowanie
dokumentacji i analiz niezbednych do pozyskania zewngtrznego finansowania o charakterze dtuznym
- wprowadzenie obligacji na rynek Catalyst, w tym:

1.

Procedura obiegu informacji poufnych - Dokument procedura obiegu informacji poufnych,
powinien zawiera¢ w szczegblnosci odniesienie do regulacji okreslajgcych zakres obowigzkdw,
wewnetrznych norm, regulamindw, uprawnieri, odpowiedzialnosci poszczegdlnych czesci
organizacyjnych spétki oraz pracownikéw uczestniczacych w procesach spdétki, zarzadzed
wewnetrznych spdtki, polecen i zakreséw czynnosci dotyczacych proceséw. Wprowadzane
procedury powinny regulowac zasady przekazywania informacji o finansach spdtki dla
zainteresowanych podmiotéw oraz do informacji publicznej a takie dostep do informacii
poufnych w okreslonym przez spotke stopniu dopuszczalnosci.

Polityka informacyjna Spétki - prowadzenie rzetelnej polityki informacyjnej jest zaréwno
obowigzkiem wobec obligatariuszy, jak i dziataniem pozwalajgcym na zwigkszenie
wiarygodnosci emitenta. Polityka informacyjna musi przede wszystkim spetniaé szereg
wymagan prawnych natozonych przez obowigzujgce prawo, ktdre obecnie zawiera nowe,
surowsze i zaostrzone przepisy oraz kary za niespetnienie obowigzkéw informacyjnych przez
spotki (np. wykluczenie obligacji z obrotu). Polityka informacyjna spétki powinna zawieraé
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przyktadowo: zakres ogtaszanych informacji, czestotliwos$¢ ogtaszanych informacji, formy i
miejsce ogtaszanych informacji, zasady, regulacje dot. zatwierdzania i weryfikacji ogtaszanych
infarmacji.

Raport z audytu sprawozdan finansowych — zakladany zakres dokumentu obejmuje w
szczegdlnosci analize obszaréw takich jak: czy sytuacja finansowa emitenta jest zgodna z
zasadami prawa, prawem rachunkowym, postanowieniami statutu lub umowy, czy
wewnetrzne sprawozdania finansowe zostaly przygotowane w oparciu o podstawe
zaczerpnietg z ksigg rachunkowych prowadzonych zgodnie z ustawg o rachunkowosci,
mozliwosé kontynuowania przez jednostke dziatalnosci gospodarczej, bada takze potencjalne
zagrozenia finansowe emitenta i rentownos$¢ jego dziatalnosci, analizuje wszelkie mozliwe
okolicznosci lub zdarzenia w dziatalnosci gospodarczej emitenta, ktore moga mie¢ kluczowy
wptyw na sytuacje finansowg, weryfikuje zdolnos$¢ do wywigzywania sie ze zobowigzan
wynikajgcych z emitowanych obligacji.

Dokument informacyjny lub nota informacyjna — dokument powinien zosta¢ sporzadzony
zgodnie z wymogami natoionymi przez regulamin Catalyst. Dokument/nota informacyjna
powinna zawiera¢ przyktadowo dane takie jak: czynniki ryzyka, osoby odpowiedzialne za
sporzadzenie dokumentow, dane o instrumentach finansowych wprowadzanych do obrotu na
rynku Catalyst, dane o emitencie, sprawozdania finansowe. Ponadto zaktadane jest, ze w.w.
dokument bedzie zawierat wstep (okresla w wyczerpujacy sposob podstawowe dane
emitenta oraz wartos¢/ rodzaj/ liczba emisji) i inne wymagane zatgczniki np. uchwaty o
obligacjach, tres¢ statutu, umowy czy odpis z KRS itd.

Memorandum informacyjne - stanowi element konieczny, podnaszgcy znaczenie spotki i jej
wiarygodnos¢ w oczach inwestorow. Memorandum spetnia funkcje informacyjng dla
przysztych inwestoréw. Elementy przewidziane do zawarcia w memorandum to: model
finansowy emitenta, czynniki ryzyka, dane emitenta, dane o emisji, osoby odpowiedzialne za
zawarcie memorandum.

Warunki emisji — zaktadana zawartos¢ dokumentu, to okreslenie: formy i wartosci nominalnej
emisji, przenoszenia praw z obligacji, sposobdw ptatnosci, wysokosci oprocentowania i jego
zasad, wykupu obligacji, podatkéw, przypadkéw naruszenia, zobowigzan emitenta, zawarcia

odpowiednich regulacji prawnych, okreslenia funkcji agenta.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Kod CPV: 79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania oraz

podobne.

Termin realizacji zamoéwienia: najp6zniej do dnia 31.10.2020 .

Warunki udziatu w postepowaniu:

Zgodnie z zapisami Regulaminu konkursu (§ 5 ,,Zasady finansowania projektéw", ust. 5, pkt. 1)
Wykonawcami ustug doradczych, bedacych przedmiotem zaméwienia, moga byé:
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e autoryzowani doradcy, przy czym wskazany podmiot petnigcy funkcje Autoryzowanego

Doradcy figuruje w rejestrze Autoryzowanych Doradcéw publikowanym przez Gietde

Papieréw Wartosciowych S.A.,

e domy maklerskie, przy czym wskazany podmiot petnigcy funkcje domu maklerskiego posiada
zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na prowadzenie dziatalnosci maklerskiej w zakresie
oferowania instrumentdw finansowych i figuruje na liscie Doméw Maklerskich, publikowanej

przez Komisje Nadzoru Finansowego,

e inne podmioty, ktérych ustugi s3 niezbedne w procesie pozyskania zewnetrznego
finansowania (np. biegty rewident, kancelaria prawna),

e agencje ratingowe, przy czym wskazany podmiot swiadczacy ustuge doradcza ratingu figuruje
na liscie zarejestrowanych i certyfikowanych agencji ratingowych publikowanej przez
Europejski Urzad Nadzoru Gietd i Papieréw Wartosciowych (ESMA) — dotyczy wyltgcznie
Catalyst.

Ocena spetnienia ww. warunku zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia Oferenta
(ujetego we wzorze formularza oferty, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego) oraz weryfikacji stanu faktycznego.

b. Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich 36 miesiecy od dnia ztozenia Oferty przeprowadzit w
sposob nalezyty przynajmniej dwie oferty prywatnych akcji badz obligacji skierowanych do
inwestoréw indywidualnych (z pominieciem ofert prywatnych kierowanych do inwestoréw
instytucjonalnych - w szczegdlnosci funduszy inwestycyjnych). Kazda z ofert na kwote nie
mniejszg niz 500.000,00 PLN brutto.

Potwierdzeniem spetnienia ww. warunku bedzie ztozenie wraz z ofertg wykazu, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

6. Wadium

e Zamawiajacy ustala wadium w niniejszym postepowaniu ofertowym na poziomie
4800,00 zt. (stownie: cztery tysiace osiemset ztotych 00/100). Wadium nalezy opfacié
najpdéiniej do dnia okreslonego w pkt 8 niniejszego zapytania ofertowego (zgodnie z
koncem terminu sktadania ofert).

e  Wadium nalezy wptaci¢ przelewem bankowym na rachunek Zamawiajacego:
Alior Bank S.A. 12 2490 0005 0000 4500 4403 4767.
W tytule nalezy wpisa¢ Wadium i numer zapytania ofertowego, tj.: ,Wadium, zapytanie
ofertowe NR 1/TEMPUS LEASING SP. Z0.0.".

e Jako date wpfaty wadium przyjmuje sie date ksiegowania wadium na rachunku
Zamawiajgcego.

e Zamawiajgcy zwroci wptacone wadium oferentom, ktdrzy nie zostang wybrani do
realizacji niniejszego zapytania w terminie 30 dni liczone od daty zakoriczenia

postepowania ofertowego.
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7. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteridw:

Cena catkowita brutto [PLN]- waga 100 % (100 pkt)

Sposob przyznawania punktacji:

cmin/Cax 100 pkt Gdzie:
cmin- najnizsza cena catkowita brutto ze wszystkich cen zaproponowanych przez oferentéw

C, - cena catkowita brutto oferty nr "'n".

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyiszg koncowa liczbe punktow.

Cena podana w walucie obcej bedzie przeliczona wedfug kursu z ostatniego dnia ostatecznego

terminu wptywu ofert.

Wyniki dziatart matematycznych dokonywanych przy ocenie badania ofert podlegajg zaokragleniu do

drugiego miejsca po przecinku.

8. Sposéb sporzadzenia oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do

niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta powinna:

—  by¢ opatrzona pieczecig firmowa (jesli podmiot posiada pieczec),
—  zawierac date sporzadzenia,

zawierac adres Oferenta, NIP Oferenta (lub rownowainy nr obowigzujgcy w kraju, w ktérym
podmiot jest zarejestrowany), REGON, KRS (jesli dotyczy),

zawierac imie i nazwisko oraz dane kontaktowe, telefon i adres e-mail, osoby wyznaczonej do

kontaktéw z Zamawiajgcym,
by¢ opatrzona podpisem osoby upowaznionej lub umocowanej do reprezentowania oferenta,
—  zawieraC okres waznosci oferty (najwczeéniej do 14.02.2018 r.),

— odnosi¢ sie do kryteriow oceny ofert zawartych w punkcie 7 niniejszego zapytania oraz
warunkéw udziatu w postepowaniu (punkt 5 zapytania) — poprzez zfozenie odpowiednich
oswiadczen oraz wykazu wykonanych ustug.
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Do oferty nalezy dotgczy¢:

- O$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych - Zatgcznik nr 2

- Wykaz zrealizowanych zamdwier - Zatacznik nr 3.

9. Miejsce i termin sktadania ofert:

Kompletng, podpisang oferte (na formularzu ofertowym, ktdrego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania) nalezy dostarczy¢ w formie pisemnej za posrednictwem poczty lub kuriera
do biura Zamawiajgcego na adres: ul. Libelta 1A/2, 61-706 Poznah lub przesta¢ droga

elektroniczng na adres: w.winkel@tempus.net.pl.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 16.11.2017 roku (liczy sie data wptywu do Zamawiajgcego).

Oferty dostarczone po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

10. Wykluczenia:

a) Z udziatlu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitatowo z

Zamawiajgcym.

Poprzez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzar w imieniu Zamawiajacego

a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
petnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika;

pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiedstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

Do oferty prosimy zatgczyé stosowane o$wiadczenie - zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik

nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

11. Kary umowne:

W przypadku niekompletnego wykonania usfug, wykonania w sposdb niespetniajgcy
wymogow okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym badz nieterminowego wykonania
ustug Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty kary umowne] wysokosci 1 % wartosci
brutto zamdwienia za kazdy dzieri zwtoki/opdznienia/niekompletnosci.
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12. Warunki zmiany umowy:

Zamawiajagcy  przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowienn zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,

w nastepujgcych okolicznosciach:
a) Rozwigzania umowy, bez regresu odszkodowawczego ze strony Wykonawcy, jezeli

z Zamawiajgcym zostanie rozwigzana umowa o dofinansowanie przez Polskg Agencje Rozwoju

Przedsiebiorczosci.
b) Zmiany harmonogramu realizacji umowy wynikajacej z postanowieri umowy Zamawiajgcego

z PARP, jezeli umowa ta zostata zmieniona po udzieleniu zamdwienia.

c) Zmiana istotnych postanowiei umowy w stosunku do tresci oferty jest dopuszczalna
w sytuacji, gdy nie byta mozliwa do przewidzenia na etapie podpisywania umowy, a ponadto jej
dokonanie wskazane jest w szczegdlnosci, gdy:

a. nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym wplyw na
realizacje przedmiotu umowy;

b. wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie mozna usunaé w inny sposéb,
a zmiana bedzie umoiliwiaC usunigcie rozbieinosci i doprecyzowanie Umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej postanowien przez Strony,

c. zmiana nastgpita z powodu sity wyisze].

13. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:

Pan/Pani: Wojciech Winkel; telefon: 601-872-101

adres mailowy: w.winkel@tempus.net.pl

14. Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.
Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych.

Zatacznik nr 3 - Wykaz zrealizowanych zamodwien.

Prokurent

[ -

llona Goldk/ L }

podpis

Tempus Leasing Sp. z o.o.

Ul. Karola Libelta 1A/2
tempus ¢ 706 poznan

NIP 7831719909

REGON 360332648



